
 
Contabilidade e Fiscalidade 

 
ANEXO II 

 

Plano Profissional 

 
 
Este serviço foi pensado para o empresário que deseja ter asseguradas todas as obrigações 
contabilístico-fiscais em vigor, sem necessidade de informação de gestão periódica sobre a 
evolução da sua actividade. 
 
Com a contratação deste serviço, a Santos & Resende assegura o cumprimento de todas 
exigências legais. 
 
Ideal para empresas cujo sistema de informação interno é suficiente para a gestão dos seus 
negócios e cuja complexidade fiscal não exige um acompanhamento regular. 
 
Contabilidade Geral 
 

�       Análise, preparação, classificação e registo informático dos documentos 
�       Controlo de Caixa de fundo fixo 
�       Contabilização das contas correntes de Letras 
�       Contabilização e controlo de leasing operacional e ALD 
�       Conciliação de contas-correntes de Bancos (conferências) 
�       Arquivo dos documentos contabilísticos do exercício até ao ano N-1 
�       Cálculo e preenchimento de declarações de impostos e contribuições diversas 
�       Apuramento e controlo do IVA e envio da respectiva Declaração Periódica 
�       Encerramento, elaboração do Balanço e outras peças finais 
�       Preenchimento e envio das Declarações fiscais anuais 
�       Apuramento e entrega das retenções de IRS e IRC 
�       Apuramento e entrega dos pagamentos por conta e especiais por conta de IRS e IRC 
�       Mapas recapitulativos de clientes 
� Mapas recapitulativos de fornecedores 
�   Mapas de exploração com análise (trimestrais) 
�       Controlo dos pagamentos dos rendimentos e retenções na fonte (A,B,E,F e H) 
�       Contabilização e controlo do imobilizado por fichas individualizadas 
� Elaboração do Dossier Fiscal 
� Elaboração e entrega de expediente e contencioso só por responsabilidade imputada aos 

serviços da Santos & Resende. 

 
Nota 1: Inclui preenchimento de declarações IRS para os Sócios Gerentes, com rendimentos de 
categoria A e H - 1ª Fase. Inclui o preenchimento do anexo de benefícios fiscais. 
 
Nota 2: Todos os serviços não incluídos, poderão ser solicitados avulsamente ou contratados de 
acordo com a necessidade especifica do Cliente  

 
 
 
 
 
 
 
 
 


